
청소년단체 수시가입 전산 프로그램 매뉴얼

Ⅰ. 배너 위치

○ 가입 배너는 학교안전공제중앙회 메인페이지 우측에 있습니다.

○ 별도의 중앙회 홈페이지 로그인 없이도 가입 신청이 가능합니다.



Ⅱ. 가입 신청

1. 가입 신청하기

가.

가. 가입신청 → 신청하기로 들어갑니다.



2. 가입 신청서 작성

나.

다.

나. 담당자 정보

○ 비밀번호는 기억하기 쉬운 것으로 설정하시면 됩니다.

- 담당자명, 비밀번호, 이메일, 단체명은 가입확인 시 필요한 정보

이므로 기억해 두시기 바랍니다.



다. 활동 정보

○ 활동인원 : 가입히실 청소년, 지도자 수를 숫자로 기입하면 활동

인원이 자동으로 기입됩니다.

○ 활동일시 : 클릭하여 달력으로 날짜 선택이 가능합니다.

○ 첨부파일 : 가입인원 명단을 업로드 하시면 됩니다.

※ 명단 미확정 시 생략 가능하나 활동 전까지 아래 메일로 명단

을 반드시 송부해 주셔야 합니다.(e-mail : ssif@hanmail.net)

○ 동의 → 등록 순으로 클릭하면 가입신청이 완료됩니다.



Ⅲ. 가입 확인

1. 가입 확인하기

가.

○ 신청하셨던 가입 건의 처리 상태 확인 및 관련 서류 출력이 가능

한 화면입니다.

○ 가입확인으로 들어갑니다.

가. 가입신청 시 기재하였던 “단체명”과 “담당자 명”을 기입하고 확인

을 누릅니다.



2. 가입신청 내역 확인

나.

다.

라.

○ 신청하신 청약 내역확인이 가능합니다.

- 청약건별 “상태” 확인이 가능합니다.

나. 상태

○ 미 접 수 : 가입신청 후 중앙회 확인 전 상태입니다.

○ 대상아님 : 중앙회 가입 대상이 아니므로 청약 거절 상태입니다

○ 승 낙 : 중앙회의 승낙이 이루어진 청약으로 증권 출력이 가

능합니다.

다. 출력

○ 상태가 ‘승낙’이 되면 출력 상태에 ‘출력’이 나타납니다.

- ‘출력’ → ‘영수증’ 또는 ‘증서’를 선택하면 출력이 가능합니다.



3. 신청사항 수정

마.

라. 활동명

○ 가입 ‘활동명’을 클릭하면 위와같은 창이 뜹니다.

마. 가입확인

○ 가입 시 입력했던 “이메일”과 “패스워드”를 입력하시면 수정이가

능한 창이 뜨게 됩니다.


